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                                               NO.      号
	单位
	
	承办人
	
	联系电话
	

	拟定
涉密事项
	[bookmark: _GoBack]

	拟定密级
	□秘密□机密□绝密
	拟定
保密期限
	

	拟定
知悉范围
	
	印发份数
	

	保密要点
	定密依据

	
	

	承办人
	签字：          年   月   日

	单位审核
意见
	签字：          年   月   日

	学校定密责任人
意见
	签字：          年   月   日

	备案
单位
	
	备案人签字             年   月   日


注：1.因涉及需定密事项，本表请用黑色水笔手写填报；
2.承办人为保密事项负责人，“单位审核意见”由所在单位负责人或分管保密工作领导审签；
3.本表一式两份，备案单位、承办人各留存一份。
